Numer naboru ZDM.110.1.2020

Oferta pracy na stanowisko urzednicze -
Referent w Dziale Planowania i Inwestyc;ji

Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Wodzistawiu Slaskim
ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski

ogtasza nabér na wolne stanowisko:

- stanowisko urzednicze - Referent w Dziale Planowania i Inwestycji

Liczba lub wymiar etatu: 1 — petny etat

Wymagania niezbedne:

— obywatelstwo polskie,

— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
— nieposzlakowana opinia,

— kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— wyksztafcenie srednie,

— predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosc pracy w zespole, doktadnos¢, sumiennoscé,
dobra organizacja pracy.

Wymagania dodatkowe:
- znajomo$é zakresu dziatalnosci statutowej Zarzadu Drog Miejskich w Wodzistawiu SI.,

- znajomosc: ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o drogach publicznych, ustawy
o ruchu drogowym, ustawy kodeks postepowania administracyjnego, ustawy prawo
zamowien publicznych, ustawy prawo budowlane,

- umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,
- umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji,

- mile widzialne doswiadczenia zawodowe na podobnym stanowisku.

Glowne zadania wykonywane na stanowisku objetym naborem:

1. Prowadzenie zadan remontowych i inwestycyjnych na drogach, mostach,
przepustach i innych obiektach inzynierskich pod katem zaméwien publicznych.

2. Opracowywanie materiatébw przetargowych oraz branie czynnego udziatu

w organizowanych przetargach na roboty, ustugi lub dostawy zgodnie z ustawag

prawo zamoéwien publicznych.

Opracowywanie postepowan uproszczonych na roboty, ustugi lub dostawy.

Badanie i ocena ofert.

Przygotowywanie umoéw na potrzeby postepowan przetargowych oraz postepowan

uproszczonych.

Rzetelne prowadzenie postepowanh objetych ustawg prawo zamdwien publicznych.

Udziat w szkoleniach w zakresie prawa zamdéwien publicznych.

Wykazywanie inicjatywy, zgtaszanie wnioskéw oraz wspoétpraca ze stanowiskiem d/s

pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych Urzedu Miasta Wodzistawia Slgskiego przy

opracowaniu wnioskéw (w zakresie danych technicznych) o pozyskiwanie

dodatkowych srodkow finansowych w postaci pozyczek, kredytéw lub dotaciji

umozliwiajgcych ptynne prowadzenie powierzonych zadan, a takze branie czynnego

udzialu przy gromadzeniu dokumentéw stuzgcych do prawidlowego rozliczenia

pozyskanych srodkéw zewnetrznych.
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Wspétpraca z innymi zarzgdami drog oraz Stuzbami Komunalnymi Miasta w zakresie
prowadzenia zadan remontowych, inwestycyjnych na drogach, obiektach mostowych
i innych obiektach inzynierskich zlokalizowanych w pasach drog miejskich.

Biezace zgtaszanie komérkom finansowym rozliczeniowych zmian do wprowadzenia
we wieloletniej prognozie finansowej (WPF) w zakresie prowadzonych zadan.
Prowadzenie planu zamdwien publicznych.

Opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezgce informowanie
o tych planach organéw wiasciwych do sporzgdzania miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego.

Opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontéw,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektow inzynierskich.

Opiniowanie planéw miejscowych zagospodarowania przestrzennego w zakresie
rozwoju sieci drogowej publicznych drég gminnych i wewnetrznych drég bedgcych
wtasnoscig Miasta.

Udziat w odbiorach znakéw granicznych okreslajgcych przebieg granic dziatek
drogowych.

Przygotowywanie projektu planu budzetu oraz jego wlasciwe wykonanie w zakresie
powierzonych zadan wraz z niezbedng sprawozdawczoscia.

Administrowanie strong BIP i BZP — umieszczanie ogtoszen.

Analizowanie celowosci i mozliwosci pozyskania srodkéw pomocowych.
Przygotowywanie wnioskédw o ich pozyskanie dla zadah prowadzonych w ZDM,
Srodkow zewnetrznych przy opracowywaniu wnioskow.

Przygotowywanie i sporzgdzanie sprawozdanh dotyczacych rozliczeh pozyskanych
srodkéw z réznych funduszy czy innych zrodet wspétfinansujgcych inwestycje.
Wspdtpraca z gminami przy realizacji wspolnych inwestycji, tgcznie z rozliczaniem
udziatdbw poszczegolnych gmin i innych podmiotow uczestniczgcych w procesie
inwestycyjnym.

Informacja o warunkach pracy:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Praca na stanowisku biurowym przy monitorze
komputerowym, jednozmianowa, w budynku Zarzadu Drog Miejskich przy ul. Marklowickiej
21 na | pietrze oraz w terenie.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W grudniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég
Miejskich w Wodzistawiu Slaskim, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

— podanie o przyjecie do pracy na stanowisko objete naborem (list motywacyjny) ze
wskazaniem naboru,

— kwestionariusz osobowy,

— kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, staz pracy i kwalifikacje,

— o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

— o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii kandydata,

— od$wiadczenie o tredci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 str. 1)”,



— oswiadczenie o przyjeciu do wiadomoséci obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej danych osobowych zgodnie z wymogami ustawy z 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych ( t. j. Dz. U. 2019.1282 )

— kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, w przypadku kandydatow, ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Kwestionariusz osobowy oraz wzér wymaganych oswiadczen jest dostepny do pobrania na
stronie internetowej przy ogtoszeniu o naborze.

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach w terminie do:
24.01.2020 r. do godz. 15:00 pod adresem:

Zarzad Drég Miejskich w Wodzistawiu Slgskim,
ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko urzednicze - Referent
w Dziale Planowania i Inwestycji”

Inne informacje:

Oferty zlozone Iub wystane po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie spetnienie
ktoregokolwiek warunku wymienionego w ,wymaganiach niezbednych” powoduje odrzucenie
oferty. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Zarzad Droég Miejskich w Wodzistawiu Slgskim zastrzega sobie prawo do niedokonania
wyboru kandydata do zatrudnienia.

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.U.UE.1.2016.119.1),
zwane dalej RODO informujemy, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drog Miejskich
w Wodzistawiu Slaskim, ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski,

e inspektorem ochrony danych osobowych w ZDM jest Arkadiusz Kaczmarczyk,
z ktérym  mozna  skontaktowaé sie  wysylajac  maila na  adres:
sekretariat@zdm.wodzislaw-slaski.pl

e celem przetwarzania danych jest realizacja procesu naboru;

e podstawa prawna przetwarzania to art. 6 ust 1 lit. a. lit. ¢, lit. fi art. 9 ust. 2 lit. b
RODO oraz art. 11-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych oraz art. 221 Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r;

o Pani/Pana dokumenty aplikacyjne zawierajgce dane osobowe beda przechowywane:

1. w przypadku kandydata, ktéry zostanie zatrudniony w wyniku naboru, zostajg one
dotaczone do jego akt osobowych i bedg przechowywane zgodnie z przepisami
prawa pracy oraz zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujgcym
w Zarzadzie Drog Miejskich w Wodzistawiu Slgskim;

2. w przypadku kandydata, ktéry w procesie naboru zakwalifikowat sie do dalszego
etapu, beda one przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia osoby
wytonionej w wyniku naboru, a nastepnie niszczone;

3. w przypadku pozostatych kandydatow mogg one by¢ odbierane z Zarzadu osobiscie
przez kandydatéw, a w przypadku ich nieodebrania w terminie 1 miesigca od daty
zakonczenia naboru dokumenty aplikacyjne bedg niszczone;

e w przypadku kandydata, ktéry zostanie zatrudniony w wyniku naboru jego dane
osobowe (imie i nazwisko oraz miejscowos¢ zamieszkania) zostang upublicznione
poprzez opublikowanie ich na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zarzadu Drég Miejskich w Wodzistawiu Slgskim;



e posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego;

e w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych ma Pani/Pan prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa cofniecia zgody na
przetwarzanie danych nie ma wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do
momentu wycofania zgody.;

e podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych
z przeprowadzeniem procesu naboru. Jezeli kandydat ich nie poda, wéwczas nie
bedzie brat udzialu w prowadzonym naborze;

e Pana/Pani dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.. 32455 61 34 lub osobiscie
w budynku siedziby Zarzadu Drog Miejskich w Wodzistawiu Slgskim.

Janusz Lipinski

Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich
w Wodzistawiu Slgskim
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