Numer naboru ZDM.110.2.2020

Oferta pracy na stanowisko urzednicze -
Inspektor w Dziale Administracji Drog

Dyrektor Zarzadu Drég Miejskich w Wodzistawiu Slaskim
ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski

ogtasza nabdr na wolne stanowisko:

- stanowisko urzednicze - Inspektor w Dziale Administracji Drég

Liczba lub wymiar etatu: 1 — petny etat

Wymagania niezbedne:

— obywatelstwo polskie,

— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
— nieposzlakowana opinia,

— kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— wyksztalcenie wyzsze zakonczone uzyskaniem tytutu inzyniera lub magistra inzyniera
o kierunku: budownictwo, architektura, gospodarka przestrzenna, drogownictwo, transport
(udokumentowane kserokopig dyplomu),

— predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosc pracy w zespole, doktadnos¢, sumiennoscé,
dobra organizacja pracy.

Wymagania dodatkowe:
- znajomo$¢ zakresu dziatalnosci statutowej Zarzgdu Drog Miejskich w Wodzistawiu SI.,
- znajomosc¢ przepisow dotyczgcych wydawania decyzji administracyjnych,

- znajomosc¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzgdowych,
o drogach publicznych, prawo budowlane, kodeks postepowania administracyjnego,
rozporzadzenia w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac drogi
publiczne i ich usytuowanie,

- umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,
- umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji,

- mile widzialne do$wiadczenia zawodowe na podobnym stanowisku.

Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku objetym naborem:

1. Kontrola stanu drég, kontrola stanu drogowych obiektow inzynierskich.

2. Kontrolowanie prawidtowosci oznakowania pionowego i poziomego oraz elementéw
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

3. Przygotowywanie i wydawanie zezwolen, decyzji w zakresie zarzgdzania pasem
drogowym drég gminnych w szczegdlnosci na:

- zajecie pasa drogowego,
- umieszczanie urzadzen w pasie drogowym,
- umieszczanie reklam i innych obiektow w pasie drogowym.

4. Przygotowywanie i aktualizowanie umow cywilno-prawnych w zakresie stawek na
dzierzawe lub najem terenéw w pasach drogowych pod lokalizacje zastrzezonych
miejsc postojowych, obiektdw handlowych, reklam Iub innych elementow
informacyjnych.
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Koordynacja i kontrola prowadzonych w pasie drogowym rob6t pod katem
prawidtowosci realizacji postanowien zawartych w decyzjach, zezwoleniach

i umowach.

Naliczanie kar z tytutu umieszczania w pasie drogowym drog publicznych gminnych
bez zezwolenia wszelkich obiektéw lub urzgdzeh oraz naliczanie odsetek z tytutu
zwitoki w zaptacie wymaganych naleznosci.

Wspodtpraca z innymi zarzgdami drog oraz Stuzbami Komunalnymi Miasta w zakresie
prowadzenia zadan remontowych na drogach, obiektach mostowych i innych
obiektach inzynierskich zlokalizowanych w pasach drég miejskich.

Zarzgdzanie i utrzymywanie kanatéw technologicznych i pobieranie optat, o ktérych
mowa w art. 39 ust. 7 ustawy o drogach publicznych.

Wystawianie upomnien za nieuiszczanie optat z tytutu wydanych umow i decyzji.

. Przygotowywanie projektu budzetu oraz jego wiasciwe wykonanie w zakresie

powierzonych zadan rzeczowych wraz z niezbedng sprawozdawczoscig.

. Zarzadzanie siecig kanalizacji deszczowej wraz z infrastrukturg towarzyszaca

i wylotami do ciekéw otwartych, a w szczegdélnosci:
- wydawanie warunkow na witgczenie do kanalizacji deszczowe;,
- obliczanie powierzchni zlewni woéd deszczowych z drég, chodnikéw, placow

i parkingéw,
- okreslenie przepustowoséci kanatow deszczowych,
- realizacja obowigzkow wynikajgcych z wydanych pozwolen wodno-prawnych

na odprowadzenie wod deszczowych do ciekéw otwartych.
- Zlecanie remontow i usuwanie awarii.
Przygotowywanie i wydawanie decyzji i postanowien w zakresie zarzgdzania pasem
drogowym droég gminnych, w szczegdlnosci na:
- zmniejszenie odlegtosci obiektow budowlanych od krawedzi jezdni,
- wykonanie zjazdéw indywidualnych i publicznych z drég gminnych,
- opiniowanie inwestycji w zakresie wtgczenia ruchu spowodowanego inwestycja

do drogi gminne;.
Opiniowanie inwestycji zlokalizowanych w sgsiedztwie drog miejskich.
Wydawanie oswiadczen o dostepie dziatki do drogi publicznej.
Przygotowywanie warunkow technicznych na umieszczanie urzadzen w pasie
drogowym.
Wydawanie uzgodnieh na prowadzenie robét w pasie drogowym.
Przyjmowanie wnioskéw dotyczgcych stwierdzonych nieprawidtowosci urzgdzen
zlokalizowanych w pasach drogowych i zgtaszanie ich odpowiednim jednostkom.
Zgtaszanie koniecznosci wprowadzania ograniczen badZz zamkniecia drog
i drogowych obiektéw inzynieryjnych na wypadek wystgpienia bezposredniego
zagrozenia bezpieczenstwa osob lub mienia.
Wspoipraca z Policjg i Strazg Miejskg w zakresie aktdéw wandalizmu i szkéd
w infrastrukturze drogowe;j.
Opracowywanie materiatéw przetargowych oraz branie udziatu w organizowanych
przetargach na roboty, ustugi lub dostawy zgodnie z ustawg prawo zamowien
publicznych.
Analizowanie celowosci i mozliwosci pozyskania srodkéw pomocowych.
Przygotowywanie wnioskéw o ich pozyskanie dla zadan prowadzonych w ZDM,
srodkéw zewnetrznych przy opracowywaniu wnioskow.
Przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdah dotyczacych rozliczeh pozyskanych
srodkéw z réznych funduszy czy innych zrodet wspétfinansujgcych inwestycje.
Przygotowywanie dyspozycji dotyczgcych sptat pozyczek, sptat miesiecznych
i kwartalnych odsetek od zaciggnietych pozyczek, a takze zobowigzan z tytutu
wytgczenia gruntow rolnych z przeznaczeniem pod zabudowe.
Wspoitpraca z gminami przy realizacji wspolnych inwestycji, tgcznie z rozliczaniem
udziatdw poszczegdlnych gmin i innych podmiotdéw uczestniczgcych w procesie
inwestycyjnym.
Aktualizacja danych zawartych w ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych.



Informacja o warunkach pracy:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone
przepisami bezpieczenhstwa i higieny pracy. Praca na stanowisku biurowym przy monitorze
komputerowym, jednozmianowa, w budynku Zarzgdu Drog Miejskich przy ul. Marklowickiej
21 na | pietrze oraz w terenie.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W grudniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog
Miejskich w Wodzistawiu Slgskim, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

— podanie o przyjecie do pracy na stanowisko objete naborem (list motywacyjny) ze
wskazaniem naboru,

— kwestionariusz osobowy,
— kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, staz pracy i kwalifikacje,

— oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

— o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii kandydata,

— oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 str. 1)”,

— oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej danych osobowych zgodnie z wymogami ustawy z 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych ( t. j. Dz. U. 2019.1282 ),

— kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, w przypadku kandydatow, ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Kwestionariusz osobowy oraz wzér wymaganych oswiadczen jest dostepny do pobrania na
stronie internetowej przy ogtoszeniu o naborze.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w terminie do:
24.01.2020 r. do godz. 15:00 pod adresem:

Zarzad Drég Miejskich w Wodzistawiu Slaskim,
ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko urzednicze - Inspektor
w Dziale Administracji Drég”

Inne informacje:

Oferty ztozone Ilub wystane po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie spetnienie
ktéregokolwiek warunku wymienionego w ,wymaganiach niezbednych” powoduje odrzucenie
oferty. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Zarzad Drog Miejskich w Wodzistawiu Slgskim zastrzega sobie prawo do niedokonania
wyboru kandydata do zatrudnienia.



Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.U.UE.1.2016.119.1),
zwane dalej RODO informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Drdég Miejskich
w Wodzistawiu Slqskim, ul. Marklowicka 21, 44-300 Wodzistaw Slaski,

inspektorem ochrony danych osobowych w ZDM jest Arkadiusz Kaczmarczyk,
z ktérym  mozna  skontaktowaé sie  wysylajac  maila na  adres:
sekretariat@zdm.wodzislaw-slaski.pl

celem przetwarzania danych jest realizacja procesu naboru;

podstawa prawna przetwarzania to art. 6 ust 1 lit. a. lit. c, lit. fi art. Q ust. 2 lit. b
RODO oraz art. 11-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych oraz art. 221 Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r;

Pani/Pana dokumenty aplikacyjne zawierajgce dane osobowe bedg przechowywane:

. w przypadku kandydata, ktory zostanie zatrudniony w wyniku naboru, zostajg one

dotaczone do jego akt osobowych i bedg przechowywane zgodnie z przepisami
prawa pracy oraz zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujgcym
w Zarzadzie Drog Miejskich w Wodzistawiu Slgskim;

. w przypadku kandydata, ktéry w procesie naboru zakwalifikowat sie do dalszego

etapu, bedg one przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia osoby
wytonionej w wyniku naboru, a nastepnie niszczone;

w przypadku pozostatych kandydatow mogg one by¢ odbierane z Zarzgdu osobiscie
przez kandydatéow, a w przypadku ich nieodebrania w terminie 1 miesigca od daty
zakonczenia naboru dokumenty aplikacyjne bedg niszczone;

w przypadku kandydata, ktéry zostanie zatrudniony w wyniku naboru jego dane
osobowe (imie i nazwisko oraz miejscowos¢ zamieszkania) zostang upublicznione
poprzez opublikowanie ich na stronie internetowej BIP Zarzgdu Drog Miejskich w
Wodzistawiu Slgskim;

posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego;

w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych ma Pani/Pan prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa cofniecia zgody na
przetwarzanie danych nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do
momentu wycofania zgody.;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych
z przeprowadzeniem procesu naboru. Jezeli kandydat ich nie poda, wéwczas nie
bedzie brat udziatu w prowadzonym naborze;

Pana/Pani dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.. 32455 61 34 lub osobiscie
w budynku siedziby Zarzgdu Drog Miejskich w Wodzistawiu Slgskim.

Janusz Lipinski

Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich
w Wodzistawiu Slgskim
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