
Załącznik nr 1 do ogłoszenia o naborze na stanowisko
podinspektora w Dziale Administracji Dróg

Zarządu Dróg Miejskich w Wodzisławiu Śląskim

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAŃ NA STANOWISKU

1 Wykształcenie

Konieczne: wyższe

Pożądane: wyższe ekonomiczne

2 Praktyka

Konieczna: 3 lata stażu pracy

Pożądana: 1 rok pracy w organach administracji państwowej lub samorządowej

3 Umiejętności

Konieczne: 
- ustawa o samorządzie gminnym -  Rozdział II – zakres działania i zadania gminy,
-  o pracownikach samorządowych – Rozdział III – obowiązki pracownika samorządowego,
- ustawa kodeks postępowania administracyjnego
- ustawa o finansach publicznych – dział I rozdział V – zasady gospodarowania środkami   
publicznymi,
- obsługa komputera (programów EXEK, SUMPRO) i urządzeń biurowych

Pożądane:  znajomość SOD,  

4 Cechy osobowości:

Konieczne: umiejętności podejmowania decyzji, umiejętność pracy w zespole, samodzielność,
myślenie analityczne, wysoka kultura osobista, łatwość nawiązywania kontaktów, otwartość,  
komunikatywność.

Pożądane: motywacja do pracy, odporność na stres, sumienność


