Zatacznik nr 1 do ogloszenia o naborze na stanowisko
podinspektora w Dziale Administracji Drog
Zarzadu Drog Miejskich w Wodzistawiu Slaskim

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztatcenie

Konieczne: wyzsze

Pozadane: wyzsze ekonomiczne

Praktyka

Konieczna: 3 lata stazu pracy

Pozadana: 1 rok pracy w organach administracji panstwowej lub samorzadowe;j

Umiejetnosci

Konieczne:

- ustawa o samorzgdzie gminnym - Rozdziat I — zakres dziatania i zadania gminy,

- o pracownikach samorzadowych — Rozdziat III — obowigzki pracownika samorzadowego,
- ustawa kodeks postepowania administracyjnego

- ustawa o finansach publicznych — dziat I rozdzial V — zasady gospodarowania $rodkami
publicznymi,

- obstuga komputera (programoéw EXEK, SUMPRO) i urzadzen biurowych

Pozadane: znajomos$¢ SOD,

Cechy osobowosci:

Konieczne: umieje¢tnosci podejmowania decyzji, umiejetnos$¢ pracy w zespole, samodzielnos¢,
myslenie analityczne, wysoka kultura osobista, fatwo$¢ nawigzywania kontaktow, otwartos¢,
komunikatywno$¢.

Pozadane: motywacja do pracy, odpornos¢ na stres, sumiennos¢




