Zatacznik nr 1

do ogloszenia o naborze na stanowisko
Referental/referentki w Dziale Administracji Drég

w Zarzadzie Drég Miejskich w Wodzistawiu Slaskim

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztatcenie

Konieczne: srednie lub wyzsze

Pozadane: wyzsze

Praktyka

Konieczna: 1 rok stazu pracy

Pozadana: praktyka w administracji panstwowej lub samorzadowej

Umiejetnosci

Konieczne:

1. znajomosc:

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o Kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawy o drogach publicznych,

- ustawy o ochronie danych osobowych,

- ustawy o finansach publicznych (Rozdziat V — Zasady gospodarowania §rodkami publicznymi)
2. umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

3. posiadanie prawa jazdy kat. B, ,

Pozadane:

Cechy osobowosci:

Konieczne: komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢, uczciwos¢é, odporno$¢ na stres, dobra
organizacja pracy wtasnej, terminowos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Pozadane: potrzeba ksztalcenia sig




